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1. Hướng dẫn học viên 

1.1. Hướng dẫn học viên tạo tài khoản 

– Học viên truy cập trang web: 

 http://elearning.ttth.hcmup.edu.vn/login/signup.php, sau đó nhập các thông 

tin tài khoản để đăng ký 

o Chú ý: 

 Mật khẩu phải có ít nhất: 1 chữ HOA, 1 chữ thường, 1 ký tự 

đặc biệt, 1 ký tự số, ví dụ: Abcd@123 

 Email phải tồn tại, vì sau khi đăng ký sẽ sử dụng email để kích 

hoạt tài khoản. 

 

– Sau khi nhập đầy đủ thông tin, bấm nút Tạo tài khoản mới, bạn sẽ nhận được 

thông báo yêu cầu kích hoạt tài khoản. 

– Bạn mở email đã dùng để đăng ký tài khoản, trong hộp thư đến sẽ nhận được 

1 email có dạng: 

Nhập các thông tin tài khoản 

Bấm vào đây để tạo tài khoản 
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– Bạn bấm vào liên kết trong email để kích hoạt tài khoản, bạn sẽ được điều 

hướng đến trang của hệ thống. Trong trường hợp không nhận được email kích 

hoạt, xin liên hệ với quản trị viên. 

1.2. Hướng dẫn học viên đăng nhập và ghi danh vào khóa học 

– Học viên truy cập trang web: 

http://elearning.ttth.hcmup.edu.vn/login/index.php, sau đó học viên nhập tên 

đăng nhập và mật khẩu để đăng nhập. Lưu ý: tài khoản của học viên phải 

được kích hoạt mới có thể đăng nhập được. 

 

– Học viên có thể ghi danh vào khóa học bằng 2 cách: 

o Giáo viên ghi danh cho học viên – Phương thức này học viên tự liên hệ 

giáo viên dạy mình để giáo viên hỗ trợ ghi danh vào khóa học 

Nhập tên đăng nhập 

Nhập mật khẩu 

Bấm vào đây để đăng 

nhập 

Bấm vào đây để hoàn tất 

đăng ký 
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o Học viên tự ghi danh thông qua mật khẩu ghi danh được cấp bởi giáo 

viên (giáo viên phải bật phương thức ghi danh này): Học viên truy cập 

vào khóa học muốn ghi danh bằng cách: 

 Chọn khóa học từ chuyên mục khóa học ngoài trang chủ, sau đó 

bấm vào liên kết khóa học 

 

 Tìm kiếm khóa học theo tên:  

 Học viên truy cập trang danh sách khóa học bằng cách nhấp 

vào liên kết: Khóa học từ khối Điều hướng. 
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 Học viên nhập tên khóa học để tìm kiếm khóa học, sau đó 

bấm nút Xem để tìm kiếm khóa học. Hệ thống sẽ trả về các 

khóa học tìm thấy theo tên. Học viên chọn khóa học mong 

muốn ghi danh và bấm vào để ghi danh. 

 

Nhập từ tìm kiếm ở đây 

Bấm vào đây để tìm kiếm 

Chọn để đến 

trang khóa học 
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 Nếu khóa học cho phép tự ghi danh (Có kí hiệu  hoặc 

góc phải trên của khóa học), hệ thống sẽ yêu cầu học 

viên nhập mật khẩu để ghi danh vào khóa học. Học viên 

nhập đúng mật khẩu sẽ được tự động ghi danh vào khóa 

học.  

 Chú ý:  

o Việc ghi danh vào mỗi khóa học chỉ cần thực hiện 1 

lần, lần sau khi truy cập vào khóa học, học viên 

không cần thực hiện ghi danh lại 

o Học viên cần phải chọn đúng phương thức ghi danh 

vì mỗi phương thức có 1 mật khẩu riêng. 

Ký hiệu cho biết khóa 

học cho phép tự ghi 

danh 
Bấm vào tên khóa 

học để ghi danh 
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– Sau khi đã ghi danh vào khóa học, học viên sẽ được điều hướng đến trang giao 

diện khóa học. 

1.3. Hướng dẫn học viên tham gia hoạt động và xem điểm cá nhân 

– Để truy cập vào các khóa học đã ghi danh, sinh viên chọn liên kết Dashboard 

trên khối Điều hướng, sau đó chọn khóa học muốn vào. 

– Trong giao diện khóa học, để tham gia một hoạt động nào đó, sinh viên bấm 

vào liên kết của hoạt động. 

– Để xem bảng điểm, sinh viên bấm vào Điểm số trong khối Khu vực quản trị 

 

Nhập mật khẩu tại đây 

Sau đó bấm vào đây để ghi danh 
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Giao diện bảng điểm của sinh viên 

 

  

Bấm vào tên hoạt động để tham gia 

Bấm vào đây để xem điểm 

số 
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2. Hướng dẫn giáo viên 

2.1. Hướng dẫn giáo viên quản trị chuyên mục khóa học 

– Giáo viên truy cập trang web 

http://elearning.ttth.hcmup.edu.vn/login/index.php, sau đó nhập tên đăng nhập 

và mật khẩu đã được cấp để đăng nhập. Nếu giáo viên chưa có thông tin về tên 

đăng nhập và mật khẩu, xin vui lòng liên hệ với quản trị viên. 

 

 

– Giáo viên lựa chọn chuyên mục khóa học từ trang chủ, bấm vào tên chuyên 

mục, giáo viên sẽ được điều hướng đến chuyên mục của riêng giáo viên 

Nhập tên đăng 

nhập 

Nhập mật khẩu 

Bấm vào đây để đăng 

nhập 
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– Giao diện các khóa học trong chuyên mục khóa học: 

o Bấm nút Thêm khóa học mới để tạo khóa học mới 

o Nhập tên trong khung tìm kiếm khóa học để tìm kiếm các khóa học 

o Bấm vào tên khóa học để vào khóa học sẵn có 
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o Khu vực quản trị: 

 

 Quản lý chuyên mục: đến giao diện quản lý chuyên mục 

 Sửa mục này: Chỉnh sửa thông tin của chuyên mục này 

 Thêm tiểu mục mới: thêm chuyên mục con trong chuyên mục 

Tạo khóa học mới 

Vào khóa học sẵn có 

Nhập từ khóa để 

tìm kiếm khóa học 

Bấm để tìm kiếm 

khóa học 
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 Bổ nhiệm vai trò: cấp quyền cho người dùng khác đối với chuyên 

mục này 

 Các quyền: xem các quyền và các chức năng mỗi quyền có thể thực 

hiện 

 Bộ lọc: bật hoặc tắt các bộ lọc trong chuyên mục 

 Phục hồi khóa học: phục hồi 1 khóa học vào trong chuyên mục này 

 

2.2. Hướng dẫn giáo viên tạo khóa học 

– Sau khi truy cập vào chuyên mục muốn tạo khóa học, giáo viên bấm nút Thêm 

khóa học mới để tạo 1 khóa học mới 

 

– Giáo viên nhập các thông tin của khóa học, sau đó  

o Bấm nút Lưu và trở về hoặc Lưu và cho xem để tạo khóa học mới 

o Bấm nút hủy bỏ để hủy bỏ thao tác tạo khóa học 

Tạo khóa học mới 
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o Các thông tin cấu hình khóa học: 

 Chung: chứa các thông tin tổng quát của khóa học, bao gồm: 

 Tên đầy đủ, tên rút gọn, ngày mở khóa học, mục chứa khóa 

học,… 

 Mô tả: chứa thông tin mô tả của khóa học 

 Định dạng của khóa học: Định dạng của khóa học 

 Định dạng: Định dạng theo tuần, định dạng theo chủ đề, 

định dạng theo mạng xã hội, hoặc định dạng 1 hoạt động 

đơn 

 Số phân mục: số tuần hoặc chủ đề, tùy theo định dạng 

 Các phần ẩn: hiển thị vắn tắt hoặc không hiển thị 

 Bố trí khóa học: cách thức hiển thị các phân mục (tuần/chủ 

đề): Hiển thị tất cả các phiên trong một trang hoặc Hiển thị 

mỗi phiên một trang 

 Giao diện: giao diện của khóa học 

 Ngôn ngữ bắt buộc hiển thị của khóa học 

 Số tin mới hiển thị cho học viên 

 Xem điểm: cho phép học viên được xem điểm hay không 

 Xem báo cáo hoạt động: cho phép xem báo cáo về các hoạt 

động hay không 

 Tập tin và đăng tải: Cho phép học viên truy cập các tập tin (kể cả 

có liên kết hay không – Legacy) và dung lượng tối đa tải lên của 1 

tập tin. 

 Guess Access: cho phép khách vãng lai truy cập vào khóa học hay 

không, mật khẩu khi khách truy cập. Trong mọi người hợp, khách 

vãng lai chỉ có thể xem mà không thể thay đổi bất cứ thông tin nào 

trong khóa học. 

 Các nhóm: chế độ nhóm trong khóa học 

 Sửa tên các vai trò: Thay đổi lại tên các vai trò: ví dụ: Teacher  

Giảng viên hoặc giáo viên… 

 

2.3. Hướng dẫn giáo viên quản lý ghi danh khóa học 

– Để học viên có thể tự ghi danh, giáo viên phải bật chức năng tự động ghi danh 

bằng mật khẩu. Để bật chức năng tự ghi danh, giáo viên truy cập vào khóa học. 

– Trong khu vực quản trị, giáo viên chọn Thành viên  Phương thức ghi danh. 
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– Giáo viên bấm vào biểu tượng  của phương thức Self enrollments để cấu hình 

phương thức tự ghi danh, sau đó bấm nút Lưu những thay đổi: 

o Tên instance có chỉnh sửa: tên phương thức ghi danh 

o Allow existing enrollments: cho phép phương thức này bật lên hay không 

 chọn Có 
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o Allow new enrollments: cho phép người dùng mới ghi danh bằng phương 

thức này hay không  chọn Có 

o Enrolment key: Nhập mật khẩu cho phương thức tự ghi danh 

o Default assigned role: vai khi ghi danh bằng phương thức này, chọn 

Student 

o Use group enrolment keys: Sử dụng phương thức ghi danh này kết hợp 

với ghi danh vào nhóm, nghĩa là khi học viên ghi danh bằng phương thức 

này, đồng nghĩa là họ sẽ được vào nhóm chỉ định với mật khẩu được thiết 

lập sẵn. 

o Enrolment duration: thời hạn ghi danh 

o Thông báo trước khi kết thúc ghi danh:  hiển thị thông báo trước khi kết 

thúc ghi danh 

o Ngưỡng thông báo: ngưỡng thời hạn thông báo trước khi ghi danh kết 

thúc 

o Ngày bắt đầu: ngày bắt đầu cho ghi danh 

o Ngày kết thúc: ngày kết thúc ghi danh 

o Unenrol inactive after: tự động xóa ghi danh học viên nếu học viên không 

truy cập vào khóa học sau 1 khoảng thời gian 

o Max enrolled users: số người tối đa ghi danh bằng phương thức này 

o Gửi thư chào mừng tham gia khóa học 

o Custom wellcome message: tin nhắn chào mừng ghi danh khóa học 
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– Cuối cùng, giáo viên bật hiển thị phương thức này lên bằng cách bấm vào biểu 

tượng  của phương thức này trong trang các phương thức ghi danh 

 

– Giáo viên có thể tạo thêm các phương thức ghi danh bằng cách chọn 1 kiểu 

phương thức ghi danh và cấu hình trong trang các Phương thức ghi danh. Thao 

tác cấu hình và bật tương tự như phương thức tự ghi danh. 

2.4. Hướng dẫn giáo viên tạo và quản lý các phân mục và hoạt động trong 

khóa học 

– Để có thể tạo và quản lý các hoạt động trong khóa học, giáo viên phải bật chức 

năng chỉnh sửa trong giao diện khóa học: 

o Giáo viên truy cập vào giao diện khóa học, sau đó bấm nút Bật chế độ 

chỉnh sửa 

Bấm vào đây để hiện 

phương thức ghi danh 
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– Để ẩn hoặc hiện một phân mục (chủ đề/tuần), giáo viên bấm chọn biểu tượng 

 hoặc  phía góc phải trên của phân mục cần ẩn hoặc hiện. 

Bấm nút để bật chế độ chỉnh sửa 
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– Để tạo một hoạt động, giáo viên chọn tại phân 

mục muốn tạo, sau đó lựa chọn hoạt động muốn thêm. 

Bấm vào đây 

để ẩn hoặc 

hiện phân mục 
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– Để chỉnh sửa 1 hoạt động, giáo viên chon chỉnh sửa phía bên phải của hoạt 

động muốn chỉnh sửa, sau đó lựa chọn thao tác muốn thực hiện: 

Chọn hoạt động cần thêm 

Bấm vào đây để thêm 

mới 1 hoạt động đã chọn 
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o Chỉnh sửa các cài đặt: Chỉnh sửa thông tin của hoạt động 

o Chuyển sang phải: Di chuyển hoạt động thụt vào bên phải 1 khoảng 

o Mở: Ẩn hoặc hiện hoạt động 

o Sao chép: Tạo ra 1 hoạt động giống hoạt động này 

o Bổ nhiệm vai trò: Phân quyền trong hoạt động này 

o Xóa: Xóa hoạt động 

– Để di chuyển 1 hoạt động lên trên hay xuống dưới, giáo viên bấm và giữ vào 

biểu tượng  trước mỗi hoạt động, sau đó kéo đế vị trí mong muốn và thả ra. 

 

  

Bấm và giữ vào biểu tượng 

này, sau đó kéo đế vị trí mong 

muốn và thả ra 
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3. Hỗ trợ kỹ thuật 

Trong quá trình sử dụng, nếu gặp bất cứ khó khăn hoặc thắc mắc về các vấn đề 

sử dụng đã trình bày ở trên, xin vui lòng liên hệ theo thông tin sau để nhận được 

hỗ trợ: 

 Kỹ thuật: 

Phan Văn Huy 

Email: huypv1006@gmail.com 

SĐT: 01663224095 

 

 Đóng góp ý kiến và trao đổi: 

Lê Đức Long – Giám đốc Trung Tâm Tin Học ĐHSP TP.HCM 

Email: longld@hcmup.edu.vn 

SĐT: 0906997736 

Bản quyền sử dụng thuộc Trung Tâm Tin Học, Tr. ĐH Sư Phạm Tp.HCM. 

Tháng 6/2016 – Trung Tâm Tin Học ĐHSP TP.HCM 

 

------------------------Chúc các thầy cô luôn thành công trong công việc-------------------- 
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