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Cài đặt các ứng dụng, công cụ của Microsoft vào PC  

Windows 8 

Các công cụ của Office 2010 

Windows Live 

Essential 2012 
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Sử dụng MS Word 2010 

Trong khung Indentation chọn: 

Chọn các giá trị lề tương ứng cho lề 
trái và lề phải trong hộp chọn Left, 
Right 

Chọn khoảng thụt đầu dòng cho dòng đầu 
tiên của đoạn trong hộp chọn Special 

 

NHẮC LẠI: 

• Canh biên 

• Canh lề 

• Lề trái,phải 

• Thụt lề 



5 

-Đánh dấu khối đoạn văn bản hoặc đặt điểm chèn tại vị trí bắt đầu muốn đặt Tab 

stop 

 
-Nhấp chuột trên vị trí chọn Tab (bên trái thước ngang) để chọn loại Tab tương ứng 

-Nhấp chuột vào một vị trí trên thước, sẽ có kí hiệu tương ứng của Tab cần 

đặt tại đó 

Sử dụng MS Word 2010 – Tab stop 
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Mở thêm các Style đã được định nghĩa sẵn 

Tạo chỉ mục và mục lục 
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Tạo chỉ mục và mục lục 

Chỉnh sửa các Style đã có 

Thao tác định dạng bình thường  
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Tạo mục lục 

Chọn và tạo mục lục theo Style – chọn số mức xuất hiện 



Sử dụng Windows Live Movie Maker 

9 



Trang hỗ trợ kĩ thuật 
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Làm video và slide show đơn giản - 

https://www.youtube.com/watch?v=xAVP9RkhnZE  

Minh  họa: 

https://www.youtube.com/watch?v=2HDflYYJ1gw  

https://www.youtube.com/watch?v=nqtBGUThtWA  

  

Hướng dẫn sử dụng Windows Movie Maker 

Làm video clip - 

https://www.youtube.com/watch?v=vwN92DoP4Fw  

Windows Live Movie Maker  -  Quick Tutorial 

https://www.youtube.com/watch?v=vh82WqBQ_2c  

https://www.youtube.com/watch?v=sLTnsWV2tjE  
https://www.youtube.com/watch?v=DKUwRmnSEA8  

Có thể hướng dẫn bằng tiếng Việt 
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Sử dụng Audacity 2.0.5 
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Các chức năng quan trọng… 
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Chọn thực đơn Effect,  

hiển thị các chức năng tạo hiệu ứng như: 

giảm ồn (nhiễu), thay đổi tốc độ âm, … 

http://en.wikipedia.org/wiki/Audacity_(audio_editor)  

http://en.wikipedia.org/wiki/Audacity_(audio_editor)
http://en.wikipedia.org/wiki/Audacity_(audio_editor)


PhotoStory 3.0 
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Digital Storytelling 
http://storycenter.org/ 



Tham khảo với… 
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http://en.wikipedia.org/wiki/Digital_storytelling 

http://digitalstorytelling.coe.uh.edu/ 

http://edtechteacher.org/index.php/teaching-

technology/presentation-multimedia/digital-storytelling 

http://digitalstorytelling.coe.uh.edu/page.cfm?id=24&cid=24 
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